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1. Általános adatok 
  
Nagy Krisztián távozása után (2011) a személyi feltételek változatlanok maradtak a 

könyvtárban: 1 f� könyvtáros és 1 f� adminisztrátor.  
Ignáczné Iváncsics Erika könyvtáros a levéltári feladatokat csak, mint többletfeladatot 

tudja ellátni, a teljes 8 órás munkaid�t igényl� könyvtári munka mellett. A munkaköri 
leírásából is kikerült a levéltári feladatok részmunkaid�s ellátása.  

A fióklevéltárban a levéltári munkák ellátása ilyen feltételek mellett nehezen 
megvalósítható. Ennek megfelel�en az éves munkaterv is csak a levéltári anyag biztonságos 
elhelyezésére és a kutatás, illetve a levéltári ügyfélszolgálat biztosítására vonatkozik. 
 
 

2. Munkaterv 2012-re 
 

- A múzeumban kialakított levéltári raktárhelyiség részen lév�, NKA-pályázaton 
nyert levéltári polcok áthelyezése a „B” tanügyi épületben lév� levéltári 
raktárhelyiségbe. 

- A Gazdasági Hivatal iratanyagának felmérése a Gazdasági Hivatal munkatársainak 
segítségével. A rendezés, selejtezés megkezdése az iratkezelési szabályok szerint. 
A raktárhelyiségb�l az egyéb felhalmozott, selejtezett tárgyak kiürítése.  

- A Gazdasági Hivatal utólagosan talált, régi iratanyagának levéltári raktárba 
szállítása.  
Régóta húzódott a Gazdasági Hivatal régi iratanyagának felkutatása. Ez mostanra 
megoldódott, mivel az iratokat egy teljesen különálló raktárhelyiségben találtuk 
meg a dékáni hivatalvezet�vel. Az iratanyag nagy mennyiség�, 10 tömör polcon és 
4-5 nyitott polcon van elhelyezve. Azt, hogy mely évekb�l származnak az iratok, 
azt egyel�re nem tudtuk felmérni, miután nem lehet a polcokhoz hozzáférni, 
hiszen ezt a raktárhelyiséget a leselejtezett tárgyak tárolására is használják. A 
raktárhelyiség zsúfolásig van töltve, ezért el�bb ki kell üríteni, hogy az iratokhoz 
férjünk. 

- A hagyatéki iratok elhelyezése. 
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