Nyugat-magyarorszigi Egyetem Mezégazdasag- és Elelmiszertudomanyi Kar
Fioklevéltar
Munkaterv 2012

1. Altaldnos adatok

Nagy Krisztidn tdvozdsa utdn (2011) a személyi feltételek vdltozatlanok maradtak a
konyvtarban: 1 £6 konyvtaros és 1 f6 adminisztrétor.
Igndczné Ivancsics Erika konyvtdros a levéltari feladatokat csak, mint tobbletfeladatot

tudja elldtni, a teljes 8 6rds munkaiddét igényld konyvtari munka mellett. A munkakori

leirasabdl is kikeriilt a levéltari feladatok részmunkaidos ellatasa.
A fioklevéltarban a levéltari munkdk ellatdsa ilyen feltételek mellett nehezen

megvaldsithatd. Ennek megfeleléen az éves munkaterv is csak a levéltari anyag biztonsidgos

elhelyezésére €s a kutatds, illetve a levéltari tigyfélszolgdlat biztositdsara vonatkozik.

2. Munkaterv 2012-re

- A mizeumban kialakitott levéltari raktarhelyiség részen 1€vo, NKA-pdlydzaton
nyert levéltari polcok dthelyezése a ,B” taniigyi épiiletben 1évd levéltari

raktarhelyiségbe.

- A Gazdaségi Hivatal iratanyaganak felmérése a Gazdasagi Hivatal munkatédrsainak
segitségével. A rendezés, selejtezés megkezdése az iratkezelési szabdlyok szerint.

A raktarhelyiségbdl az egyéb felhalmozott, selejtezett targyak kiliritése.

- A Gazdasagi Hivatal utélagosan taldlt, régi iratanyagdnak levéltari raktarba

szallitasa.

Régdta huzddott a Gazdasagi Hivatal régi iratanyaganak felkutatdsa. Ez mostanra
megoldddott, mivel az iratokat egy teljesen kiillondllé raktirhelyiségben taldltuk
meg a dékani hivatalvezetdvel. Az iratanyag nagy mennyiségii, 10 tomor polcon és
4-5 nyitott polcon van elhelyezve. Azt, hogy mely évekbdl szairmaznak az iratok,
azt egyelére nem tudtuk felmérni, miutdn nem lehet a polcokhoz hozzaférni,
hiszen ezt a raktdrhelyiséget a leselejtezett targyak tdroldsdra is haszndljak. A
raktarhelyiség zsifoldsig van toltve, ezért elobb ki kell iiriteni, hogy az iratokhoz

férjiink.
- A hagyatéki iratok elhelyezése.
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